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Compétences

e Langues: Anglais confirmé, Francais
e Maitrise de logiciels : Microsoft
WORD, EXCEL, CANVA, WIX

e Classement et recherche de
dossiers dans des archives

Aptitudes

e Calme

e Consciencieux
e Curieux

¢ Imaginatif

Hobbies
e lecture : MANGAS
e Lecture de fiction en Anglais

Particularité

TSA Trouble du spectre autistique faible

Louis BRUCKERT (19 ans)
Stagiaire en gestion administrative

Scolarité actuelle

1% BAC PRO AGOTA : Assistance a la Gestion des Organisations et de leurs
Activités au Lycée DES ARCADES a Dijon.

Techniques en cours d’acquisition :

Gestion administrative courante des relations externes et internes :
clients, adhérents, usagers, fournisseurs, sous-traitants, prestataires,
administrations, personnel interne :

e Secrétariat, traitement de texte, tableur.

e Traitement et actualisation de données : collecte, enregistrement,
organisation, classement, suivi et mise a jour des dossiers et des
tableaux de bord.

e Archivage, classement.

e Appui comptable simple : suivi financier par traitement des devis,
commandes, facturations, échéanciers.

e Soutien opérationnel aux équipes : apporter un soutien matériel aux
différentes équipes dans le cadre de leurs missions.

Stages - Domaine secrétariat en rapport a la formation AGOrA

HELLIO INGENIERIE (bureau d’études spécialisé dans la performance
énergétique) — DIJON  Stage du 9 au 27 juin 2025
e Traitement et mise a jour de données clientéele et prestataires.

BARAAE Bureau des Archives et des Réserves de I'Armée de |'Air
et de I'Espace (BARAAE) — LONGVIC Stage du 12 au 29 novembre 2024
e Archivage des dossiers professionnels du personnel civil et militaire.

Formations antérieures

2% BAC PRO MP3D : Modélisation Prototypage 3D
e Lycée SAINT JOSEPH —DIJON de 09.2023 3 06.2024

CAP Restauration Service
e Lycée ANNA JUDIC - SEMUR-EN-AUXOIS Obtention 07.2023

Brevet des colleges
e College LA MARQUISANNE — TOULON Obtention 07.2021

Expériences et stages - Autres domaines

Serveur : Bar Restaurant LES DELICES BLEUS - DIJON
e Plusieurs périodes de stages en 2022 et 2023

Employé commercial : SUPERMARCHE CASINO - TOULON
e Stage découverte de 3°™ en 2021

Chargé d’affaires : INGENIERIE GRDF - TOULON
e Stage découverte de 5™ en 2019

Serveur : Bar Restaurant LE CONCORDE — CHALON SUR SAONE
e Plusieurs périodes de stages entre 2018 et 2019
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